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Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad &r lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgdngspunkterna behovs
forutsattningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
Inom Goteborgs Stad géller de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutover faststéller nimnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges
budget ar det Gvergripande och 6verordnade
styrande dokumentet for Goteborgs Stads
namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument &r vara
forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska gdras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsétts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer i
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invénare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkréva
ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.
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Inledning

Syftet med denna rutin

Syftet med rutinen &r att socialforvaltningarna, verksamhetsomrade ekonomiskt bistand,
ska ha en gemensam rutin och forhallningssétt om vad som ska goras nér en overflytt
initieras till annan socialforvaltning i staden. Rutinen ska dérigenom bidra till en
rattssdker handlaggning och 6kad likvardighet Gver staden.

Goteborgs Stads rutin vid overflyttning av ekonomiskt bistand arende till annan
socialférvaltning



Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tills vidare for medarbetare som arbetar med ekonomiskt bistand i
Goteborgs stads socialforvaltningar.

Bakgrund

I Goteborgs Stads rutin for tillhdrighet och verflyttning av drenden inom individ och
familjeomsorg regleras;

- drenden dér det initialt dr oklart vilken socialnimnd som &r ansvarig att
handligga ett drende, eller

- nir ndgon med pagdende drende flyttar mellan stadsomriden och en dverflyttning
av drendet till en annan socialndmnd kan vara aktuellt.

Vid overflyttning av drende inom ekonomiskt bistand finns behov av specifika
fortydligande som regleras detta i denna rutin.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument Koppling till denna rutin

Goteborgs Stads rutin for tillhorighet och

Overflyttning av drenden inom individ och
familjeomsorg

Goteborgs Stads riktlinje for individuellt
ekonomiskt stod

Socialforvaltningarnas rutin for hantering
av skyddade personuppgifter

Stodjande dokument

I den gemensamma Sharepointyta Vilfard IFO — Forsorjningsstod for EC samt 1:e
socialsekreterare dterfinns dokument med kontaktuppgifter vid 6versindande av
overflyttningsdokument.
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Rutin

1 Géteborgs Stads rutin for tillhorighet och overflyttning av drenden inom individ och
familjeomsorg regleras ndr ndgon med pdgdende drende flyttar mellan stadsomrdden och
en overflyttning av drendet till en annan socialndmnd kan vara aktuellt. Rutin vid
overflyttning av ekonomiskt bistands drende till annan socialforvaltning ska ses som ett
komplement till denna overgripande rutin for att fortydliga vissa specifika forhdllanden
som ror verksamhetsomrdde ekonomiskt bistdnd.

For att bostaden ska ses som fast bostad vid en
overflytt galler foljande:

e Folkbokford pa uppgiven bostadsadress.

e Forstahandskontrakt eller godkant andrahandskontrakt/inneboende tillsvidare eller
minst sex ménader.

e Det bor atersta dtminstone fyra ménader nir overflytten initieras.

e Vid rivnings- och korttidskontrakt géller foljande;

o Om kontraktet &r pa minst sex manader ska mottagande socialforvaltning ta
emot drendet.

¢ Vid ménadskontrakt p& vandrarhem/hotell och inneboende som forléngs med en
manad i taget géller foljande;

o Overflytt kan ske om kontraktet forlingts under en sexmanadersperiod. Dock
enbart om det kan forvéntas fortsétta forlingas framover. Stabilitet bade
bakéat och framét krévs.

e Om den enskilde saknar inneboendekontrakt och inte ska betala hyresdel, kan den
enskilde styrka sin vistelse genom intyg.

o Overflytt kan ske om den enskilde varit folkbokford pa vistelseadressen
under en sexméanadersperiod. Dock enbart om den enskilde forvéntas att
fortsétta bo kvar. Stabilitet bade bakat och framat krévs.

e Vid Sérskilt boende/Bmss/F100-lagenhet géller foljande;

o Vi héller oss till vistelsebegreppet. Tar inte hdnsyn till om &rendet &r aktuellt
pa Funktionsstdd eller AVO i annat stadsomrade.

o Overflytt ska ej ske for boende pa Kallebiick och Bergsjohdjd. Se avsnitt
undantag for boende pa Bergsjohojd och Kallebicks vard- och
omsorgsboende i Goteborgs Stads rutin for tillhorighet och dverflyttning av
arenden inom individ och familjeomsorg.

Undantag:

Barnfamiljer med hyreskontrakt p& vandrarhem/hotell undantas fran ovanstaende. Detta
dé ett boende pa vandrarhem eller hotell inte kan vara att betrakta som en fast bostad ur
ett barnrittsperspektiv (barns bésta en fast och stadigvarande bostad, [IVOs definition av
adekvat boende ur ett barnperspektiv).
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Rutiner vid overflytt (ej socialjouren)

Aterkoppla till handléiggare i dverflyttande socialforvaltning att sammanfattningen ir
mottagen.

Ett overflyttat drende ska erbjudas tid inom fyra veckor i den nya socialférvaltningen,
under forutsittning att dverflytten dr komplett.

Mottagande socialforvaltning ska meddela tidigare handlaggare vilken nybesokstid
som har bokats. Om nybesdkstiden &r efter dag 20 i manaden, s& ansvarar
overflyttande forvaltning for att ta ndstkommande manads ansdkan.

Overflyttande socialforvaltning har ansvar for 4rendet (och har 4rendet 6ppet) till
dagen fore nybesoksdagen. Efter datum for nybesoket har den mottagande
socialfoérvaltning ansvar for klientens ansdkningar oavsett om personen kommit pa
nybesokstiden eller inte.

Finns pagéende 6vrigt bistandsidrende ska drendet hanteras samlat och en overflytt
kan inte ske sa ldnge inte det dvriga bistdndsédrendet kan flyttas. Endast vid
familjehemsplaceringar dir ingen hemflytt dr aktuell, kan drendet flyttas dver.

""I vissa fall kan det vara oldmpligt med att hdlla samman drenden. En enskild kan
exempelvis vara virdnadshavare och dirmed part i ett barniirende i ett annat
stadsomrdde. Detta innebiir alltsd inte att klientens eget drende alltid madste
hanteras hos den nimnd som handligger barndrendet.”

Vi tar inte hénsyn till vilket stadsomrade &rendet dr aktuellt p& inom Funktionsstod.
Diremot rader ssmmanhallen handldggning inom IFO.

Boendesituationen ska vara utredd innan 6verflytt gors. Den enskilde behdver flytta
in 1 bostaden och nuvarande socialforvaltning ska gora en forsta beddmning avseende
ansoOkan innan overflytt kan goras.

Familjeforhéllandena ska vara utredda.

Bistand till hemutrustning och flyttkostnader ska vara utrett och beslutat av
overflyttande socialforvaltning.

Klienten ska ha eller ha ansokt om alla de erséttningar som hen ar beréttigad till
sdsom bostadsbidrag, underhéllsstod, a-kassa innan 6verflytt skickas.

Beslut om tandvérd ska vara klart innan dverflytt.

o Beslutet ska vara verkstillt i sin helhet, (ok att betala fakturan i sin helhet och
sedan flytta Gver). Vid eventuell ny ansokan om tandvérd, eller ett
kostnadsforslag som foljer ett tidigare godként kostnadsforslag, tas kontakt
med ny Socialforvaltning for 6verenskommelse.

Rattsliga processer, se avsnitt rttsliga processer i Goteborgs Stads rutin for
tillhorighet och dverflyttning av drenden inom individ och familjeomsorg.

o Om det pagér principiella rattsprocesser (ex helt avslag pa ansékan om
forsorjningsstdd flera manader) behalls drendet.

o Vid fragor av mindre betydelse (ex delavslag) kan é&rendet flyttas Gver trots
att man véntar pa forvaltningsdomstolens avgorande. Om domstolen tar
beslut om bifall kan tidigare socialférvaltning 6ppna upp det gamla drendet
och verkstilla beslutet, 4ven om det finns ett oppet drende i ny
Socialforvaltning.
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Vad ska sammanfattningen innehalla

e  Skriftligt samtycke fran klient ska finnas men behover inte skickas med i 6verflytten.
Det ska framga i sammanfattning att samtycke finns. (Sekretess rader mellan
socialforvaltningar, dock inte inom en forvaltning).

e Planering/arbetsplan. Ny socialférvaltning tar emot &rendet oavsett planering. I
sammanfattningen ska finnas information om tidigare insatser och utredning.

e Kort boendehistorik, tydlig beddmning av boendekostnad. Har beslut om radrum
fattats ska detta framg4. Den nya socialforvaltningen ska f6lja beslutet om radrum
och far fatta nytt beslut nér tiden for rddrum gatt ut. Tydlig bedomning och beslut nir
depositionskostnader har beviljats. Det ska framgi om hyran har férdyrats genom
flytten och vilken bedomning som i sa fall gjorts kring att bevilja/ delavsla fordyrad
hyra.

Att inte hdlla med om de bedomningar som gjorts dr inte skil att neka mottagandet av
overflytten. Att ta del av bedomningarna dir dock viktigt for att den mottagande

forvaltningen i sin tur ska kunna gora korrekta bedomningar som inte drabbar klienten.

e Om flera personer stér skrivna pa adressen ska det framga hur bedémningen
har gjorts. Om forstahandshyresgésten star kvar pa adressen i samband med
andrahandsuthyrning ska overflyttande socialforvaltning utrett detta och gjort
bedomning utifran det.

o Uppgifter om jobbstimulans och kvalificeringsperiod eller stimulansperiod.

e Uppgifter om skiligt ridrum om bilinnehav eller boendekostnad.

o Kontaktuppgifter till handldggare samt namn pé nérmsta arbetsledare.

o Uppgifter om uppehéllstillstind och orsakskod till tillfalligt uppehallstillstand.

e Behov av tolk och iséfall pa vilket sprak.

e Som stod for overflyttningar finns en mall med rubriker, se separat dok.

Vilka dokument ska bifogas sammanfattningen

e Senaste berdkningen.

e Hyreskontrakt/andrahandsavtal/inneboendeavtal.

e Kopia pa kostnadsforslag for beviljad tandvard under éret (1 ar tillbaka).

e Kopia pa beslut om skiligt radrum géllande boendekostnad eller bilinnehav.
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Skyddade arenden

o Kontakt tas med 1:e socialsekreterare i den mottagande socialforvaltningen
via telefon och dar 1dmnas en sammanstéllning av drendet, kontaktuppgifterna
(forslagsvis telefonnummer och adress) till klient och andra nédviandiga
uppgifter i drendet.

o Till nybesoket tar klient med sig sammanfattning, utredning, normberédkning,
boendekontrakt och §vriga handlingar alternativt om annat sétt att 1imna 6ver
underlagen till mottagande socialforvaltning, bedéms lampligare och
Overenskommit.

o Se vidare stadens rutin for skyddade drenden: Socialforvaltningarnas rutin for
hantering av skyddade personuppgifter

Ovrigt

e Vid nytt samboforhallande dir bada ar aktuella for forsorjningsstdd i varsin
forvaltning s hanteras drendet av den Socialfoérvaltningen dér paret skall ha den
gemensamma bostaden. Ingen overflytt behover goras.
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